
Aufgabe

Bereitstellung von Plätzen in Kindertagesstätten; Beratung von Eltern und

Erziehungsberechtigten; Berechnung und Festsetzung der Elternbeiträge; Gewährung von

Beitragsermäßigung oder Beitragserlass; Festsetzung von Kostgeld; Zuschüsse für besondere

pädagogische Maßnahmen (zum Beispiel Freizeiten); Personalsachbearbeitung für

pädagogisches Personal und Wirtschaftskräfte; Kooperation mit den Freien Trägern und anderen

öffentlichen Einrichtungen; Planung und Organisation von Fortbildungen für das pädagogische

Personal und die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Verwaltung; Qualitätsmanagement in

den Einrichtungen; Fachberatung der Einrichtungen und Beratung zu interkulturellen Aspekten.
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