
Stadtbibliothek Ludwigshafen

Bismarckstraße 44-48 
67059 Ludwigshafen 

Tel.: 0621 504-2601 
Fax: 0621 504-2259 
www.ludwigshafen.de/stadtbibliothek 

Öffnungszeiten: 
Di - Fr: 10.00 – 19.00 Uhr 
Sa: 10.00 – 15.00 Uhr 

Welche Arbeitsschritte fallen bei einer
Ausarbeitung eines Referats an?

• Thema/Problem erfassen
Worum geht es? Was gehört zum Thema? In
welchem Zusammenhang steht es?

• Informationen einholen
Wo kann ich mir einen ersten Überblick ver-
schaffen? Mit welchen Suchbegriffen kann
ich die nötigen Informationen finden? Stam-
men die Angaben aus einer zuverlässigen
Quelle? Ist das gefundene Material für
meine Zwecke geeignet?

• Evtl. Schwerpunkte festlegen
Ist das Thema zu weit gefasst? Was würde
mich interessieren?

• Material ordnen und auswerten

• Konzept entwickeln
Was möchte ich aussagen? In welcher Rei-
henfolge soll ich den Vortrag aufbauen?
(Gliederung in Einleitung, Hauptteil,
Schluss) Was wissen die anderen? Welche
Begriffe müssen erklärt werden?

• Mittel der Veranschaulichung planen
Tafelbild, PowerPoint-Präsentation, Abbil-
dungen, Tabellen, Zitate, Handout…

• Vortrag
Freies Sprechen üben, auf verständliche
Sprache achten, Stichwortkärtchen erstel-
len, beim Vortrag auf Blickkontakt achten….

SOS 
Referat und Facharbeit
Datenbanken, Google Scholar, Handout, E-Paper ...



SOS Referat und Facharbeit

Ob Mathe oder Bio, Deutsch oder Geschichte
– Referate, Vorträge, Präsentationen und
später Facharbeiten gibt’s in jedem Fach. Das
Thema ist bekannt, der Wille da – nur, wie
fange ich an, wo finde ich Informationen und
woher weiß ich, dass es die richtigen sind?
Frag einfach die Profis – hier bei uns in der
Stadtbibliothek.

Google findet Millionen Antworten
Bibliothekar*innen die richtige

Sichere, verlässliche Informationen für Refe-
rate zu finden, ist oft nicht so einfach.
Lehrer*innen fordern in den meisten Fällen
fundierte Quellen (Bücher, wissenschaftliche
Publikationen und seriöse Websites). Wir
helfen zu erkennen, welche Informationen
aus vertrauenswürdigen Quellen stammen.

Hilfe zur Selbsthilfe

Nimm dir nach dem Termin auch noch genü-
gend Zeit für das Lesen der gefundenen Texte
und die Ausarbeitung. Bei Fragen oder Pro-
blemen kannst Du Dich auch dann noch
einmal an uns wenden.

Anmeldung

Du kannst Dich für einen Beratungstermin
telefonisch oder per Mail anmelden – oder Du
kommst einfach zu einer unserer Sprech-
stunden.
Wir sind jeden Donnerstag von 15.30 Uhr bis
16.30 Uhr in der 2. Ebene der Zentral-
bibliothek für euch da.

Gerne könnt Ihr Euch auch für einen Extra-
Termin direkt bei uns melden:

stadtbibliothek@ludwigshafen.de
Tel: 0621 504-2601

Folgende Angaben helfen uns bei der 
Vorbereitung: 
• Name 
• Klassenstufe 
• Schulart 
• Wie bist du am besten zu erreichen (E-Mail-

Adresse oder Telefonnummer)? 
• Welches Thema soll bearbeitet werden 

(möglichst ausführlich)? 
• Wann soll das Referat fertig sein? 

Wir vermitteln verschiedene Suchstrategien,
im Internet oder in der Bibliothek Informa-
tionen zu finden. Im Anschluss steht deiner
Ausarbeitung nichts mehr im Wege.

Wir bieten auch noch mehr!

Bei uns gibt es:

• Lektürehilfen, Lernhilfen und Aufgaben-
sammlungen

• Sachbücher, Anleitungen und Ratgeber zu
nahezu jedem Themengebiet

• E-Books, E-Paper, E-Audios

• Jugendromane (Fantasy, Thriller, Krimi,
Science-Fiction, Mystery, Horror, Romance
usw…)

• Datenbanken (Munzinger, Kindler)

• Brockhaus online Enzyklopädie

• Pressreader

Unser Katalog im Internet:
http://open-stadtbibliothek.ludwigshafen.de


